LIS A muncPo DE Instructivo Expediente de Construccion

EXPEDIENTE DE CONSTRUCCION DIGITAL

El tramite se realiza desde la Cuenta del Ciudadano, que se accede a través del siguiente enlace

https://www.bahia.gob.ar/micuenta/login.aspx
El recurrente debe identificarse mediante su nimero de documento y su contrasena.

i bahiagobuar/micusntaiogen

 MUNICIPIO DE
% BAHIA BLANCA

Ingreso

;Qué es mi cuenta de ciudadano?

mi cuenta de ciudadano permite 8l ac

Mi Cuenta de Ciudadano

Tipo de Documento

Documento Nacional de [dentidad

MNuevos usuarios
ra poder ingre<ar a mi cuenta de ciudadano Ud. deberd registrasse completando un

Nimero de Documento
werulario,

Contrasefa

st qup Sebarh mapeciar mayiecelan § miminsuas.

UMENTO, ingrese ¢l NUMERD

Mot x Sewmccons TIPC D

DE DOCUMENTO y esgo peesions en “Ha recuserdo mi contrazefia™ Sa b envis us mad con =
contrasefin

Al ingresar aparece la siguiente pantalla:

2@ V]

M1 CUENTA DE CIUDADANO

Mis Datos n Habilitaciones Municipales Catastro, Obras Particulares ]
P i y Planeamiento Urbana .

Comereiah
Bromatologia

dustei
Eléctricidad = £ Grendic nadt i
Recaudacion O

Debe seleccionar la opcién Expediente de Construccion, dentro del menu de Catastro, Obras Particulares y
Planeamiento Urbano.
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* PK Instructivo Expediente de Construccion

Se visualizan cuatro grillas:

Solicitud de Expediente de Construccién

FECHA SOLICITUD Cicy Sslicitar Expedients

Afio Namero FECHR SUCTCTTOD e Estado Liquidacién DerCons. Expediente de Obra Modificar Realizar consulta Eliminar

22/06/2022 DE PASQUALE ENRIGUE Solo proyecio aprobado

Estd en Visador Solicitud Liquidacién Der.Cons,

Contralor Cbras Partioulares HERNER MARISA EDITH

ECHA SOLICITUD Estado Solicitud Consulta Online Informes MBE

29/04/2022 Proyecto aprobado

CICU aptos para iniciar Expediente de Obra: muestra los CICU iniciados por el recurrente y que son
aptos para iniciar un expediente.

Solicitudes incompletas y pendientes de envio a MBB y Solicitudes devueltas por MBB: se muestran
aquellas que estan estan incompletas, es decir, ain no se enviaron al Municipio. También se ven en esta
grilla las solicitudes devueltas por el Municipio, por ejemplo, para completar alguna informacion.

Solicitudes enviadas a Municipalidad: son las solicitudes que estan siendo tramitadas en el Municipio,
Expedientes de Obra Finalizados: expedientes con estado “Proyecto aprobado”, permite visualizar los

datos del expediente, enviar consultas a MBB y descargar la documentacion que desde el Municipio se
envia al recurrente.

Coémo iniciar un nuevo Expediente de Construccioén

En la grilla CICU aptos para iniciar Expediente de Obra hacer click en la ultima columna, Nuevo
expediente, del CICU que dara origen al expediente.

La solicitud se completa por pasos:

1. Solicitud: debe completar mail del propietario y domicilio fiscal electrénico; si lo desea, puede
agregar Observaciones.

2. Profesionales Intervinientes: permite ingresar los distintos profesionales.

3. Adjuntar Documentacion: permite adjuntar la documentacion necesaria para enviar la solicitud al
Municipio.

4. Enviar Datos. Una vez completados todos los pasos de la solicitud, se envian los datos al Municipio.
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* PO Instructivo Expediente de Construccion

Paso 1. Solicitud

Datos a ingresar:

Solicitud de Expediente de Construccidn

Ingreso de datos Regrezar

2. Profesionales Intervinsentes 3, Adjuntar Documentacin

Expediente de Canstruccion nrc.

Datos para la solicitud

Afe CICY 5 MNro, de CICU de Refe

Datos del propietario

oN

Mail de cantacta: SdRE

Domicilio fiscal electrénico {email)

Observacion

Domicilio fiscal electronico: es la direccion de correo electronico en la que se recibiran todas las notifica-
ciones y avisos desde el Municipio.

Observacion: para ingresar, si lo necesita, alguna observacion.

Una vez completada esta informacion, presionar Gra

Observar en la esquina superior izquierda, el Numero de expediente es 0

Al Grabar Datos, se genera un namero de solicitud de Expediente de obra, que es el que permitira
identificar el tramite.

Luego de Grabar Datos:

SOLICITUD DE EXPEDIENTE DE OBRA, ndmero: 2022/9

Una vez asignado este numero, la solicitud aparece en la grilla Solicitudes incompletas y pendientes de
envio a MBB y Solicitudes devueltas por MBB, y si se quisiera continuar la carga en otro momento (por
ejemplo, porque no pudo terminar de adjuntar la documentacion requerida en el paso 3), esto puede
hacerse a través de la opcion Modificar solicitud.

Pagina | 3



BAHIA 1a%02,

Solicitud de Expediente de Construccién

Instructivo Expediente de Construccion

CICU aptos para iniciar Expediente de Obra

No existen CICU aptos para iniciar Expediente de Obra

Solicitudes incompletas y pendientes de envic a MBB y Solicitudes devueltas por MBB

Afio Nuamero FECHA SOLICITUD Visador

Estado Liquidacién Der.Cons. Expediente de Obra Modificar Realizar consulta Eliminar
2021 7 Sin enviar a MBE

ot
202 g 22/06/2022

Modificar Solicrtuc Efiminar
DE PASQUALE ENRIQUE Sélo proyecte aprobade Descargar Consults Maodificar Soficitud Mensajes s MEE
o Sin erviar o MBE L T Soficrtuc Eln

Salicitudes enviadas a Municipalidad

Ane MNamers FECHA SOLICITUD Estd en Visader Solicitud Liguidacién Der.Cons.
01/07/2021 Centralor Obras Particulares

2021 6

HERNER MARISA EDITH

Expedientes de Obra Finalizados

Afe Nimero FECHA sOLICITUD Estade Selicitud Censulta Online Infermes MEB
29/04/2022 Proyecto aprobada

2021 3

Mensajes

Paso 2. Profesionales intervinientes

I
MI CUENTA DE CIUDADANG g 0}
Salicitud de Expedients de Construceion
Ingreso de datos e
Teamity de Expedients de Obia. ndmeso: 202375

Profesionales - Cargar cada una de las tareas que realizan los profesionales

Parfil Protesional Nonbie/Apslisy
Dhrector Teenaco

+-Seleccionar Professonal.

~Salecziorar Frofesanal-

ABREGD RUAN ENRIGUE
Piafesionales designados

DDOLFD GUSTAVD
ARRILE CYNTHIA JAZMIN

E MALIRY

ARDN L ALABR O

Se selecciona el perfil del profesional de la lista, y el nombre. Presionar el botdn Agregar. Este proceso se
repite tantas veces como profesionales sea necesario ingresar.

Los datos ingresados se visualizan en la grilla de Profesionales designados:
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2 ALITA Munico O Instructivo Expediente de Construccion

MI CUENTA DE CIUDADANG d " tadtrp = a ¥ o .G (_I)

Salicitud de Expediente de Construceidn

Ingreso de datos g
m 2. Frofesionales intarvicsrnien 1 Addjuntas Docsmentacsin
de Ot 0

Apellides HNombres MATRICULA TITULO Quitar

ABRILE MAURICIO OSCAR

Paso 3. Adjuntar Documentacién

La documentacion obligatoria que debe adjuntarse es la que en la lista aparece con ** al final:

* ESTADISTICA DE EDIFICACION **

e SOLICITUD NUM.DOMICILIARIA FIRMADA POR EL PROFESIONAL **

e PLANILLA 903 ** ,

e PLANILLA 904 (S| ES DEPOSITO HASTA 100 M2)** Segun corresponda
e PLANILLA 905 (S| ES DEPOSITO MAS DE 100 M2)**

e PLANILLA DE INDICADORES URBANISTICOS FIRMADA POR EL PROFESIONAL **
e PLANOS DE ESTRUCTURA**

e PLANOS INSTALACION SANITARIA**

e PLANOS PLANTA-CORTE-FACHADA VISADOS **

e SOLICITUD DE CONSTRUCCION FIRMADA POR EL PROPIETARIO **

e VISADO COLEGIO PROFESIONAL Y SU DESARROLLO**

Solicitud de Expedionte de Construccidén
Ingreso de datas Regresar
m 2. Profesionales Intervimientes: 3. Adjuntar Documentacién m

Tramite de Expediente de Obra. ndmero: 2022/9

Adjuntar Documentacion {Verifique que el nimero de solicitud sea diferente de 0 {(cero} para continuar)
rentacian con ** al final es obligatoria) -
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Instructivo Expediente de Construccion

BAHIA &

Al presionar el botédn Seleccionar archivo, podra buscar el archivo a adjuntar. Una vez elegido podra ver el
nombre del archivo, como se ve en esta imagen

MCA

Solicitud de Expediente de Construccion

Ingresa de datos
[ 1. soncitas [l 2 protesionsies interiiertes [l 3 Adjuntar Documentacion [l & e Datos |

Tramite de Expedients de Obra. ndmero; 202279

Adjuntar Documentacion (Verifique que el nimero de sclicitud sea diferente de 0 {cerc) para continuar)
Seleccions tipo de archivo (Ia documentacidn con ™ al final es obligatoria)

ESTADISTICA DE EDIFICACION ** »

El tamafic del archive a subir no debe exceder 10MB

Observacion:

| seleccionar archive | reporte (211.pat

Grabar

Al presionar Grabar, el archivo se ve en la grilla de documentacién adjuntada

Solicitud de Expediente de Construccién

Ingreso de datos

Tramite de Expediente de Obra. numera: 202279
Adjuntar Documentacidn (Verifique que el nimero de solicitud sea diferente de 0 (cero) para continuar)
Seleccione tipo de archivo (Ia ién con ** al final es
ESTADISTICA DE EDIFICACION ** 1
Observacion:
| Seteccianar archivo | Sin aschivos seleccionades
Grabiar
Fecha Adj. Deseripeién Observacién ARCHIVO ADJUNTO ELIMINAR ADJUNTO
28/06/2022 ESTADISTICA DE EDIFICACION Veer Adjunt,

Paso 4. Enviar Datos

Una vez que completé toda la informacién requerida, esta en condiciones de Enviar el tramite al Municipio

Solicitud de Expediente de Construccién

Ingreso de datos

Teiimite de Expediente de Obra. ndmeso: 202279

a ] i da
IMPORTANTE!N: & da por finalizado ol mgresn de datos, mcibimd una respuesta por cormeo alectrémico a la brevedad, referente a su CONSULTA de solicitud,
Exta retpuesta tsmbidn padrl verda ingresande & 13 ppcisn "Mis Avisos”. qui 2 sncuening on 4 parte supenor derecha de ln pantalla

Finalizar ingreso de Datos
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LIS A muncPo DE Instructivo Expediente de Construccion

Al presionar el boton Finalizar ingreso de Datos, vera la leyenda: Tramite finalizado. La solicitud fue enviada
al Municipio

Solicitud de Expediente de Construccion

Ingreso de datos Begresar

m 2. Professonales Intervinientes. 3. Adjuntar Documentacbn 4. Erviar Datos

Tramite de Expedmnte de Obra, ndmero: 202279

IMPORTANTENN: & du por finalizade el ingreso de datos recibird una mespussts por cormeo sloctidnico a s brevedad. referente 8 su CONSULTA de

ta tarmisén poded verls ingresando o la cpcidn “Mis Avisos™. gue sa sncuenira e In parts supe terecha de la pantifin

Finalizar in

Y en la Cuenta del Ciudadano, el tramite se vera en la grilla de Solicitudes enviadas a Municipalidad.

de i de C.

CICU aptos para iniciar Expediente de Obra

Mo existon CICU aptos para iniciar Expediante de Obra

Salicitudes incompletas y pendientes de envio a MBE y Solicitudes devueltas por MBB
Ano Nimera FECHA SOLICITUD Visadar Estado Liquidacién Der.Cons, Expediente de Obra Modificar Realizar consulta Eliminar
2021 Sin enviar 3 MBB
201 8 22/0e/2022 DE PASQUALE ENRIGUE Stlo proyecto aprobado
Salicitudes enviadas a Municipalidad
Aiio Nimero FECHA SOLICITUD Estien Visador Solicitud Liquidacién Der.Cons.
2021 & 007e001 ” el T RTIEr TR CETTrT

2022 9 28/06/2022 Coniralor Obras Particulares Ves detal escargar >

Expedientes de Obra Finalizados

Afa Himero FECHA SOLICITUD Estado Solicitud Consulta Online Informes MEB

2021 3 29/04/2022 Proyecto aprobado

Cuando desde Municipalidad se liquide el Derecho de Construccion, el recurrente puede descargar la
liquidacion, haciendo click en Descargar, en la columna Liquidacion Der.Cons.

Paralelamente, tanto el recurrente como el propietario recibiran un mail informando que se liquidé el
Derecho de Construccion.
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Instructivo Expediente de Construccion

Tramite: 2022 -9
LIQUIDACION DERECHO DE CONSTRUCCION

T T

RESETTUANG 1A 15 DEVAATAME D) COME AL DE DBRAS AR TICULARED
DESTIN D LA DBRA: Visiants Urifiamiar S Locsien

oarC

oero w0 g we:g

Si desde Municipalidad solo se aprueba el Proyecto, el recurrente lo podra ver en la grilla

Solicitud de Expediente de Construccién

Solicitudes incompletas y pendientss de onvio a MEB y So drvueltas por MBB
Ado Namero FECHA SOLICITUD Estada Liquidacion Der.Cons. Expediente de Obra Modificar Realizar consulta Eliminar
2021
2021 B DE PASQUALE ENRIQUE
2022 9 HERNER MARIZA EDITH
tucles enviada sicipalidad
Ane Mimera FECHA SOLICITUD Estd en Visador Soficttud Liguidacién Der.Cons.
nn & 01,07/2021 Contrador Obras Particulares HERNER MARISA EDITH
: de Obra Finalizados
Mimero FECHA SOLICITUD Estado Solicitud Consulta Online Informes MBS

2904/2022 Proyecto aprobade

Una vez que desde el Municipio se da por finalizado el tramite, se puede visualizar en la grilla de
Solicitudes Finalizadas.

En la columna INFORMES MBB pueden descargarse los informes que se adjuntaron desde el Municipio,
desde aqui podra descargarse el Permiso de Construccion.
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Instructivo Expediente de Construccion

CICU aptos para inlciar Expedionts de Obra

Mo existen CICL aptos para iniciar Expediente de Obra

Solicitudes incompletas y pendientes de envic 3 MBB y Solicitudes devueltas por MBE

Ane Nimero FECHA SOLICITUD Visador Estado Liquidacién Der.Cons. Expediente de Obra Madificar Realizor consulta Eliminar
20 T Sin énviar 8 MEE Consultar Modificar 54 Elrminat
2021 2 220602022 DE PASQUALE ENRIQUE Sélo proyecto apecbade Corultar Modificar 5 Merajes 3

% aniiadas 2 tickaed
Afa Nimera FECHA SOLICITUD Exti en Visador Solicitud
2021 & 01072021 Contralor Oibras Particuiares HERNER MARISA EDITH

Expedipntes de Obra Finalizados

Ano Numero FECHA SOLICITUD Estada Selicitud Consulta Online Informes MBE

20m 3 26/04/2022 Proyicta aprobads et dotalle [

<z ¢ 20082022 Broyecto aprobado

cargar indoime
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Instructivo Expediente de Construccion

Comunicacion desde y hacia el Municipio

En las diferentes grillas vistas, hay una columna Consulta Online, desde la que pueden enviarse Mensajes

al Municipio.

Solicitudes enviadas al Municipio
Ano Numero FECHA SOLICITUD
2021 8 16/06/2021

Al presionar en Mensajes, aparece |

Solicitud de Certificado de Informacion Catastral y Urbanistica

Consuita o Sugerencias

(o e

Consultar Documentacion

a siguiente pantalla:

AL de PEREZ ALBERTO

Consuita Online

Puede ingresar el texto de su consulta, y al presionar Enviar, la consulta sera enviada al Municipio.

Las Respuestas pueden verse, como todas las notificaciones de la Cuenta del Ciudadano, presionando en

la campanita Mis Avisos.

MI CUENTA DE CIUDADANG

Solicitud de Expediente de Construccidn

Solicitudes incampletas y pendientes de envio a MBB y Selicitudes
Ao Nimero  FECHA SOLICITUD  Visader Estado Liguidacién Der.Cons.  Expediente do Obra  Modificar
on 7 Sin emiar a MBS
21 8 22/06/2022 DE PASQUALE ENRIQUE  S4lo proyecto aprobada

Selcitudes enviadas a Municipalidad
Ao Nimero FECHA SOLICITUD Esti an Visador Solicitud
2021 3 D1/07/2021 Cantralor Obias Particulares HERNER MARISA EDITH

C:

Realizar consulta Eliminar

Liquidacién Der.Cons.
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Instructivo Expediente de Construccion

Al presionar en la campanita:

MI CUENTA DE CIUDADAND Inicio  Mis diat Hobilitaciones = Catasvo = Biomatologls  Recoudacdn  Eléctricidad ‘0 (|)
Mis Avisos

En esta opeitn, poded ver todas las comunicationes v notificaciones que Je remita el Municipio referente a las trimites que Ud: hainicio de formia electranica.

Fecha Tiwle

01/06/2022 Expediente di Construccion

01/08/2022 Expediente de Construccidn

07062022 Expediente de Construccién

22/06/2022 Expediente de Construccién

22/06/2022 Expediente de Construccion
Avisos ya Leidos

Fecha Titulo

6032022 Informacidn Catastral y Urbandstica

13/05/2022 Expediente de Construccion

16/05/2022 Expediente de Construccitn

Al presionar en “leer” se podra ver el mensaje.
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